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In diesem Dokument geht es um die Abläufe bei 

Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt durch schulisches Personal

Folgende spezifizierte Handlungsleitfäden der Sportschule im Olympiapark – Poelchau-Schule 
stehen ebenfalls zur Verfügung:

• Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt unter Schüler*innen

• Verdacht auf Kindeswohlgefährdung im familiären Umfeld

In allen anderen Fällen, z.B. Mobbing, wird sich am Notfallorder (siehe hier) orientiert.
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Hinweise
• Wir orientieren uns grundsätzlich am Handlungsleitfaden Kinderschutz der SenBJF, dort sind die Handlungsschritte auf S. 17-19 

ausführlich beschrieben und im Anhang die Dokumente zum Ausfüllen enthalten.

• Der allgemeine Handlungsleitfaden der Senatsverwaltung steht digital im Lernraum sowie hier zur Verfügung. 

• Der allgemeine Verfahrensablauf auf S. 21 des Handlungsleitfaden Kinderschutz der SenBJF wird durch den spezifizierten 
Verfahrensablauf der Sportschule im Olympiapark – Poelchau-Schule, siehe S. 5 dieses Dokuments, ersetzt. Dort blau dargestellte 
Bereiche sind mit weiteren Erklärungen und Dokumenten verlinkt.

• Zusätzlich stehen zwei allgemeine Fließschemata zum besseren Verständnis der Abläufe (S. 4 und S. 7 in diesem Dokument) sowie 
eine Tabelle zu Verdachtsabstufungen (S. 6) zur Verfügung.

• Der Handlungsleitfaden gilt für alle schulisch angestellten Mitarbeiter*innen, inklusive Lehrertrainer*innen. 

• Externes sportliches Fachpersonal, das im Wahlpflichtfach unterrichtet, also z.B. Trainer*innen des LSB, der Sportfachverbände oder 
Vereine, können sich an die Kinderschutz-Beauftragten ihrer Arbeitgeber wenden und/oder den schulischen Handlungsplan nutzen. 

• Bei Verdacht gegen externes Fachpersonal erfolgt eine Mitteilung an die Schulleitung, die den zuständigen Arbeitgeber informiert.

• Die Verfahrensdokumentation wird in der Schülerakte abgelegt.  
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ALLGEMEINE ÜBERSICHT 
Vorgehen bei Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt durch Schulpersonal
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1.
Wahrnehmen und 
Feststellen

Plausibilitätsprüfung

Sofortmaßnahme: 
Übergriff beenden

2.
Innerschulische 
Beratung im 4-Augen-
Prinzip, Einbeziehung 
der Leitung (falls diese 
nicht involviert ist oder 
Loyalitätskonflikte 
bestehen)

Externe Beratung    
durch spezialisierte 
Fachberatungsstelle 
bzw. spezialisierte ISeF

Ggf. Krisenteam 
beteiligen

3. 
Gespräche mit
Betroffenen, eventuell 
Zeug*innen, und 
Erziehungsberechtigten 
erst dann mit 
Beschuldigten

Achtung: Kein Gespräch 
mit beiden zusammen!

Bei begründetem oder 
erhärtetem Verdacht: 
Freistellung der 
beschuldigten Person

Mitteilung an die 
Schulaufsicht und ggf. 
zuständige Leitung im 
Sportbereich

4.
Vereinbarung über 
geeignete Unter-
stützungsmaßnahmen
für Betroffene

!
Vereinbarung zu Ver-
haltensveränderungen
(ggf. disziplinarische 
Maßnahmen) mit der 
beschuldigten Person 

Information, Prävention 
und Sicherheit für die 
Gruppe der Schüler und 
Schülerinnen, in der die 
Tat stattgefunden hat 

5. 
Mitteilung an das 
Jugendamt (mit 
Information der 
Erziehungsberechtigten)

Mitteilung an die 
Schulaufsicht durch die 
Schulleitung

ggf. Strafantrag

6. 
Erarbeitung eines Hilfe-
und Schutzkonzeptes 
für Betroffene*n durch 
Schule bzw. das 
Jugendamt 

Aufarbeitung in der 
Schulgemeinschaft

7. 
Anrufung des 
Familiengerichts

Beendigung des 
Verfahrens?

Beendigung des 
Verfahrens?

Beendigung des 
Verfahrens?

Beendigung des 
Verfahrens? zurück
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Verfahrensablauf bei Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt durch Schulpersonal

Bei akutem Notfall oder Gefahr in Verzug ist die Polizei oder Feuerwehr einzuschalten (Telefon 110 oder 112)

Ausarbeitung entsprechend Handlungsleitfaden Kinderschutz der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie - 11.09.2022
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1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

Allgemeine
Schritte

Wahrnehmen und Feststellen

Verdacht KWG /
Vorliegende KWG

Innerschulische Beratung / 
externe Beratung durch IseF

Gespräch mit Betroffenen, 
Zeug*innen, erst dann Beschuldigten
(nie gemeinsam!) und anschließend 
Erziehungsberechtigten, außer der 
Schutz ist hierdurch gefährdet

Vereinbarung über geeignete Hilfs-
und Unterstützungsmaßnahmen für 
Betroffene und Beschuldigte

Mitteilung an das Jugendamt 
mit Information der 
Erziehungsberechtigten

Erarbeitung eines Hilfe- und 
Schutzkonzeptes durch das 
Jugendamt

Anrufung des 
Familiengerichts

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

Rückmeldung über die 
fallführende Fachkraft des 
Jugendamtes

KWG kann trotz Hilfe- und 
Schutzkonzept nicht 
abgewendet werden

Details

oder 

KWG kann ausgeschlossen werden

ENDE

Bei begründetem oder erhärtetem 
Verdacht: 
Freistellung der beschuldigten Person
Mitteilung an die Schulaufsicht bzw. 
zuständige Leitung im Sportbereich

oder 

KWG kann abgewendet werden

ENDE

Mitteilung an die Schulaufsicht durch 
die Schulleitung

oder 

KWG kann abgewendet werden

ENDE

Verantwort-
lichkeit

Person, die Beobachtung gemacht 
hat aus
- Schule
- Sport

Person, die Beobachtung gemacht 
hat, plus 1 Mitglied des  
Beratungsteams

4-Augen-Prinzip

Information an die Schulleitung

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in, Schulleitung

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in, 
Schulleitung, Schulaufsicht, Leitung im 
Sport

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in

Über Schulleitung

Jugendamt

Jugendamt
Ggf. Einbindung der Schule im 
Rahmen der schulischen 
Aufgaben

Jugendamt 

und / oder

Schulleitung

Kontakt-
personen

Mitglieder des internen 
Beratungsteams:
• Gordon Mempel
• Leitung Sek I / Sek II

Externe Fachberatung:
„Insofern erfahrene Fachkraft im 
Kinderschutz“ (IseF)

z.B Wildwasser 030 2824427
Berliner Jungs 030 23633983 
Kind im Zentrum 030 2828077

In dringenden Fällen 
Kinderschutz Hotline: 030 61 00 66

Externe Fachberatung zur 
Gesprächsführung durch IseF

z.B. Wildwasser 030 2824427
Berliner Jungs 030 23633983 
Kind im Zentrum 030 2828077

Kinderschutzbund 
Tel: 030 45 08 12 600
info@kinderschutzbund-berlin.de 

SIBUZ Charlottenburg-Wilmersdorf
Tel: 030 902 925 150

Krisendienst / Kinderschutzteam im 
Jugendamt (Wohnbezirk der Familie)

Siehe Handlungsleitfaden 
Kinderschutz der Senatsverwaltung,
wichtige Rufnummern S. 24

Krisendienst / Kinderschutzteam im 
Jugendamt (Wohnbezirk der Familie)

Siehe Handlungsleitfaden Kinderschutz 
der Senatsverwaltung,
wichtige Rufnummern S. 24

Fallführende Fachkraft des 
Jugendamtes

Benötigte
Dokumente

Handlungsleitfaden Kinderschutz 
der Senatsverwaltung
• Indikatoren und Risikofaktoren 

S. 12-13
S. 14-15              

• Dokumentationsbögen Anlage 5
Handlungsleitfaden Kinderschutz  
der Senatsverwaltung
• Indikatoren und Risikofaktoren 

S. 12-13
S. 14-15

• Beratungsstellen / wichtige 
Rufnummern S. 22-24

▪ Dokumentationsbögen Anlage 5
Handlungsleitfaden Kinderschutz der 
Senatsverwaltung
▪ Bei fehlender Kooperation 

Elternbrief Anlage 2
▪ Beratungsstellen / wichtige 

Rufnummern S. 22-24

• Dokumentationsbögen Anlage 5
• Vereinbarungen über geeignete 

Maßnahmen in Schule / Sport
• Unterlagen Schulhilfekonferenz

• Elternbrief Anlage 2
• Mitteilungsbogen Anlage 3

• Hilfe- und Schutzkonzept
• Hilfeplanung Jugendamt

zurück
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Verdachtsstufe Beschreibung Konkretisierung

Unbegründeter
Verdacht

Verdachtsmomente lassen sich durch überprüfbare 
Erklärungen zweifelsfrei als unbegründet ausschließen

Missverstandene Äußerungen, eindeutige Situation 
ohne Grenzüberschreitung

Vager Verdacht Verdachtsmomente, die (auch) an sexuelle Gewalt denken 
lassen

• Sexualisiertes Verhalten
• Verdächtige, verbale Äußerungen 

Begründeter
Verdacht

Vorliegende Verdachtsmomente sind erheblich und 
plausibel 

• Detaillierter Bericht des*r geschädigten Kindes/ 
Jugendlichen

• Eindeutiges Einfordern sexueller Handlungen

Erhärteter oder erwiesener
Verdacht Es gibt direkte oder starke individuelle Beweismittel

• Eigene Beobachtungen
• Fotos, Aussagen des Täters, forensisch-

medizinische Beweise

Verdachtsabstufungen
Handlungsempfehlung Senatsverwaltung Berlin 2/2009
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Quelle: Paritätischer Wohlfahrtsverband, 
Landesverband Berlin e.V. (2013): Mädchen und 
Jungen vor sexueller Gewalt in Institutionen 
schützen, S. 38)

RSD = Regionale soziale Dienste 
(Jugendamt)

zurück
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Gefährdende Handlungen durch Schulpersonal

Aus: Handlungsleitfaden Kinderschutz, 
S. 12-13
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