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In diesem Dokument geht es um die Abläufe bei 

Verdacht auf Kindeswohlgefährdung im familiären Umfeld

Folgende spezifizierte Handlungsleitfäden der Sportschule im Olympiapark – Poelchau-Schule 
stehen ebenfalls zur Verfügung:

• Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt unter Schüler*innen

• Verdacht auf sexualisierte Übergriffe / Gewalt durch schulisches Personal

In allen anderen Fällen, z.B. Mobbing, wird sich am Notfallorder (siehe hier) orientiert.
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Hinweise

• Es wird grundsätzlich der Handlungsleitfaden Kinderschutz der SenBJF genutzt, dort sind die Handlungsschritte auf S. 17-19 
ausführlich beschrieben und im Anhang die Dokumente zum Ausfüllen enthalten.

• Der Handlungsleitfaden der Senatsverwaltung sowie Blanko-Formulare stehen digital im Lernraum sowie hier zur Verfügung. 

• Der allgemeine Verfahrensablauf auf S. 21 des Handlungsleitfaden Kinderschutz der SenBJF wird durch den spezifizierten 
Verfahrensablauf der Sportschule im Olympiapark – Poelchau-Schule, siehe Seite 4 dieses Dokuments, ersetzt. Dort blau 
dargestellte Bereiche sind mit weiteren Erklärungen und Dokumenten verlinkt.

• Der Handlungsleitfaden gilt für alle schulisch angestellten Mitarbeiter*innen, inklusive Lehrertrainer*innen. 

• Externes sportliches Fachpersonal, das im Wahlpflichtfach unterrichtet, also z.B. Trainer*innen des LSB, der Sportfachverbände oder 
Vereine, können sich an die Kinderschutz-Beauftragten ihrer Arbeitgeber wenden und/oder den schulischen Handlungsplan nutzen.

• Die Verfahrensdokumentation wird im Schülerbogen abgelegt.  
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Verfahrensablauf bei Verdacht auf eine Kindeswohlgefährdung (KWG) im familiären Umfeld

Bei akutem Notfall oder Gefahr in Verzug ist die Polizei oder Feuerwehr einzuschalten (Telefon 110 oder 112)

Ausarbeitung entsprechend Handlungsleitfaden Kinderschutz der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie - 11.09.2022
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1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

Allgemeine
Schritte

Wahrnehmen und Feststellen

Verdacht KWG /
Vorliegende KWG

Innerschulische Beratung / 
externe Beratung durch IseF

Gespräch mit Schülerin / Schüler 
und anschließend 
Erziehungsberechtigten, außer der 
Schutz ist hierdurch gefährdet

Vereinbarung über geeignete 
Unterstützungsmaßnahmen

Mitteilung an das Jugendamt              
mit Information der 
Erziehungsberechtigten

Erarbeitung eines Hilfe- und 
Schutzkonzeptes durch das 
Jugendamt

Anrufung des 
Familiengerichts

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

KWG ist weiter 
nicht auszuschließen

Rückmeldung über die 
fallführende Fachkraft des 
Jugendamtes

KWG kann trotz Hilfe- und 
Schutzkonzept nicht 
abgewendet werden

Details

oder 

KWG kann ausgeschlossen werden

ENDE

oder 

KWG kann abgewendet werden

ENDE

oder 

KWG kann abgewendet werden

ENDE

Verantwort
-lichkeit

Person, die Beobachtung gemacht 
hat aus
- Schule
- Sport

Person, die Beobachtung gemacht 
hat, plus 1 Mitglied des  
Beratungsteams

4-Augen-Prinzip

Information an die Schulleitung

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in

Person, die Beobachtung gemacht hat, 
Klassenleitung / Tutor*in

Über Schulleitung

Jugendamt

Jugendamt
Ggf. Einbindung der Schule im 
Rahmen der schulischen 
Aufgaben

Jugendamt 

und / oder

Schulleitung

Kontakt-
personen

Mitglieder des internen 
Beratungsteams:

• Gordon Mempel
• Leitung Sek I / II

Externe Fachberatung:
„Insofern erfahrene Fachkraft im 
Kinderschutz“ (IseF)

z.B. Kinderschutzbund 
Tel: 030 45 08 12 600
info@kinderschutzbund-berlin.de 

In dringenden Fällen 
Kinderschutz Hotline: 030 61 00 66

Empfohlen: Externe Fachberatung zur 
Gesprächsführung durch IseF
z.B. Kinderschutzbund 
Tel: 030 45 08 12 600
info@kinderschutzbund-berlin.de 

SIBUZ Charlottenburg-Wilmersdorf
Tel: 030 902 925 150

Krisendienst / Kinderschutzteam im 
Jugendamt (Wohnbezirk der Familie)

Siehe Handlungsleitfaden 
Kinderschutz der Senatsverwaltung,
wichtige Rufnummern S. 24

Krisendienst / Kinderschutzteam im 
Jugendamt (Wohnbezirk der Familie)

Siehe Handlungsleitfaden Kinderschutz 
der Senatsverwaltung,
wichtige Rufnummern S. 24

Fallführende Fachkraft des 
Jugendamtes

Benötigte
Dokumente

Handlungsleitfaden Kinderschutz 
der Senatsverwaltung
• Indikatoren und Risikofaktoren 

S. 12-13
S. 14-15              

Handlungsleitfaden Kinderschutz  
der Senatsverwaltung
• Indikatoren und Risikofaktoren 

S. 12-13
S. 14-15

• Dokumentationsbogen Anlage 1
• Beratungsstellen / wichtige 

Rufnummern S. 22-24

Handlungsleitfaden Kinderschutz der 
Senatsverwaltung
▪ Gespräch mit Schüler*in:

Dokumentationsbogen Anlage 1
▪ Elterngespräch: 

Dokumentationsbogen Anlage 1
▪ Bei fehlender Kooperation 

Elternbrief Anlage 2
▪ Beratungsstellen / wichtige 

Rufnummern S. 22-24

• Unterlagen Schulhilfekonferenz
• Dokumentationsbogen Anlage 1
• Vereinbarungen über geeignete 

Maßnahmen in Schule / Sport

• Elternbrief Anlage 2
• Mitteilungsbogen Anlage 3

• Hilfe- und Schutzkonzept
• Hilfeplanung Jugendamt

zurück
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